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Immer mehr Firmen und Privatpersonen lassen sich bei uns am Com-
puter weiterbilden. Sie haben erkannt, dass eine sichere und effiziente 
Bedienung jeden Tag wertvolle Zeit spart und sogar Vergnügen bereitet.

Am compucollege, der einzigen Computerschule in unserer Region, 
lernen Sie genau nach diesem Prinzip. 

Herzlich willkommen 
Boris Litmanowitsch – Inhaber und Schulleiter

 
 

 
 
 
 
Firmenschulungen
Weiterbildung in der Informatik – Eine Investition, die sich für jedes 
Unternehmen lohnt und sofort auszahlt.

	 Auf die Bedürfnisse der Mitarbeitenden abgestimmtes Training.

	 Grosser Zeitgewinn durch effizientere Computerbedienung.

	 Hoher Praxisbezug durch firmenspezifische Themenbehandlung.

	 Tipps und Tricks von erfahrenen, kompetenten Kursleitern.

 
Privatstunden am PC oder Mac
Lernen Sie abgestimmt auf Ihre ganz persönlichen Bedürfnisse als 
Einzelperson oder in einer Kleingruppe bis zu drei Personen. 

	 Sie bestimmen (mit unserer Unterstützung) Ziel und Inhalt der Schulung.

	 Flexible Gestaltung der Lektionszeiten.

	 Schulung bei Ihnen zu Hause am eigenen Computer möglich.

	 Die Lektionen folgen exakt Ihrem Lerntempo und -stil. 

compucollege führt offiziell das Kurs- und Schulungsangebot  
des Ausbildungszentrums für Informatik (AFI) weiter.

10 Gute Gründe �
Für Ihre Weiterbildung am compucollege®

	� Sie lernen an der einzigen Schule in unserer Region, welche 
ausschliesslich auf Computerkurse spezialisiert ist.

	� Sie profitieren von unseren modernen und lernfreundlichen Räumen, 
wo wir Freude an Weiterbildung mit intensivem Training kombinieren.

	� Sie werden von unseren kompetenten Dozenten verständlich, 
praxisbezogen und mit Begeisterung unterrichtet.

	� Sie werden mit ausführlichen Schulungsunterlagen ausgestattet 
und bekommen ergänzende Manuskripte.

	� Sie lernen mit maximal sieben weiteren Personen und profitieren 
dadurch individueller: persönliche Betreuung durch unsere Kursleiter.

	� Sie erhalten nach erfolgreichem Kursbesuch das compucollege- 
Zertifikat, welches für eine hochwertige Weiterbildung steht.  
Auf Wunsch Abschluss in den Diplomen SIZ und/oder ECDL.

	� Wir schulen auf aktuellster Hard- und Software (PC und Mac).

	 Verpflegung und Getränke stehen gratis für Sie bereit.

	� Zentral und zu Fuss nur zwei Minuten vom Bahnhof Schaffhausen 
gelegen – genügend Parkplätze in der Umgebung.

	� Neu: Mit Ihrem Kursbesuch unterstützen Sie eine wohltätige Insti-
tution. Ein Prozent aller Kursgelder lassen wir der Gemeinnützigen 
Gesellschaft Schaffhausen zukommen. www.ggs-schaffhausen.ch

Unser Grundsatz: Lernen mit Begeisterung und Vergnügen!

Besuchen Sie unsere Website für ausführliche Informationen und für  
die Kursanmeldung: www.compucollege.ch oder rufen Sie uns für 
eine persönliche Beratung einfach an: 052 620 28 80

compucollege �schützengraben 20, 8200 schaffhausen

www.compucollege.ch
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Basis-Lehrgang

PC Kompakt-Lehrgang
Endlich den PC voll im Griff – der Jahreskurs für Personen ab 40

Details zum PC Kompakt-Lehrgang 
(Jahreskurs)

�	� Sie sind 40+ und wollen den PC endlich sicher und effizient 
bedienen?

	� Sie haben sich einen Computer angeschafft, jedoch nie den 
richtigen Umgang von Grund auf erlernt?

	� Sie wollen mit der Entwicklung Schritt halten und verstehen, 
was in der digitalen Welt geschieht?

	 Sie wollen beruflich um- oder wiedereinsteigen?

Bereits über 100 Teilnehmer/-innen haben von diesem besonderen 
Lehrgang profitiert. 

Schaffen auch Sie sich eine solide Basis und somit Sicherheit in allen 
wichtigen Aspekten der modernen Computerbedienung. Sie lernen 
zusammen mit Gleichgesinnten in einer kleinen Gruppe.

 
Am Ende des Lehrgangs werden Sie:

	� Sicher mit dem Betriebssystem Windows 7 umgehen 
(Dateien richtig speichern und wieder auffinden, System
einstellungen, Datensicherung, Programme installieren, etc.).

	� Schriftstücke aller Art mit Word 2010 gestalten 
(Briefe, Einladungskarten, Protokolle, Dokumentationen, etc.).

	� Listen, Tabellen und Rechenblätter mit Excel 2010 erstellen 
(Adresslisten, Kassabuch, Einsatzpläne, Preiskalkulationen,  
Arbeitszeiterfassung, etc.).

	� Eindrückliche Präsentationen und Diaschauen mit 
PowerPoint 2010 aufbauen.

	� Das Internet mit all seinen spannenden Möglichkeiten nutzen und 
die lauernden Gefahren (Viren, Hacker, etc.) elegant umgehen.

	� E-Mails, Kontakte und Termine mit Windows Live Mail organisieren.

	� Fotos von der Digitalkamera einlesen, katalogisieren, bearbeiten 
und weiterverwenden mit Adobe Photoshop Elements 
(Fotobücher, Postkarten, etc.).

Für alle Kursthemen werden Sie mit bewährten und umfangreichen 
Schulungsunterlagen ausgestattet. Dazu erhalten Sie weitere  
Merkblätter, Anleitungen und Übungen zur Stoffvertiefung.

Unsere Kursleiter betreuen Sie während der gesamten Kursdauer 
persönlich.

�Voraussetzungen: 
�Dieser Lehrgang hat Grundlagencharakter und richtet sich an Personen um 
40 Jahre und älter.

Die allerersten Schritte am Computer sollten Sie schon gemacht haben  
(z.B. Mausbedienung, einen Brief oder eine E-Mail verfasst bzw. ein wenig  
im Internet gesurft haben). Gerne beraten wir Sie in diesem Punkt persönlich 
und bringen Sie nötigenfalls auf den erforderlichen Stand.

Sie sollten zu Hause oder am Arbeitsplatz über einen Computer mit den 
genannten Programmen verfügen.

Jede Lerneinheit folgt einer gut etablierten und strukturierten Planung. 
Dies ermöglicht Ihnen den behandelten Stoff optimal nachzubearbeiten, 
selbst wenn Sie einmal an einem Termin nicht teilnehmen können.

 
Eine Investition, die sich in jedem Fall lohnt!
Es ist bewiesen, dass Einsteiger mit einer längerfristigen Teilnahme an 
einem Computerkurs einen viel höheren Lerneffekt erzielen als mit dem 
Besuch vieler einzelner Kurzkurse. 

Investieren Sie sinngerecht, denn viele günstige Kurse und wenig davon 
profitieren ist schlussendlich teurer – lieber gleich eine solide Ausbildung 
absolvieren.

Durch unseren Lehrgang sind Sie auf dem aktuellsten Stand: Ein nicht zu 
unterschätzender Vorteil, falls Sie an den Um- oder Wiedereinstieg denken – 
dies steigert Ihre Chancen entscheidend.

 
Start:	  30. August 2010

Start:	 30. August 2010

Dauer: 	 10 Monate (Ende: Juni 2011)

Zeiten: 	�� 60 Lektionen à 60 Minuten verteilt auf 2 Stunden pro 
Woche im Gruppenunterricht.

	� Zusätzlich mindestens 2 Stunden Stoffvertiefung pro 
Woche zu Hause. Die Lerneinheiten bauen aufeinander 
auf. Die unterrichtsfreie Zeit richtet sich nach den  
Schaffhauser Schulferien und den offiziellen Feiertagen.

Gruppen: 	� Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen in 
einer Gruppe am Vormittag, Nachmittag oder am Abend. 
(Montagabend, Dienstagvormittag, Dienstagnachmittag 
oder Freitagvormittag).

Software:	� Windows 7 / Office Home & Student 2010 / 
Photoshop Elements. 

Abschluss:	� Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat, 
welches Ihre neuen Fähigkeiten detailliert beschreibt.

Investition: 	� CHF 3 150.– + CHF 250.– für Schulungsmaterial, zahlbar 
hälftig vor Kursbeginn und Ende Oktober 2010.
Beachten Sie: Auslagen für Weiterbildung können Sie 
von der Steuer abziehen.

	� Besuchen Sie für diesen Lehrgang eine unverbindliche 
und kostenlose Informationsveranstaltung: 
 Mittwoch 14. Juli 2010 oder 
 Montag 16. August 2010, 

jeweils von 18:30–19:30 Uhr im compucollege.

Empfehlung:	� Für jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen Kurs-
anmeldung führt, erhalten Sie CHF 200.– Rabatt auf den 
Kurspreis des PC Kompakt-Lehrgangs. Gemeinsam lernen 
macht noch mehr Spass!

Jetzt anmelden! 
Das limitierte Platzangebot ist rasch ausgebucht.

www.compucollege.ch

compucollege empfiehlt Hard- und  
Software aus dem Onlineshop von 



Aufbau-Lehrgang

Informatik-Anwender II SIZ
Der Standard im kaufmännischen Bereich

	� Sie verfügen über solide Office-Grundkenntnisse und wollen diese 
nun erweitern und vertiefen?

	� Sie wollen die gängigen Office-Anwendungen im Büroalltag effizient 
und professionell einsetzen?

	� Sie sind Absolvent/-in des PC Kompakt-Lehrgangs oder der 
Basis-Kurse und wollen nun einen Schritt weiter gehen?

	� Sie wollen Ihr Können mit einem anerkannten Diplom belegen?

In diesem Lehrgang werden Sie in allen Fähigkeiten ausgebildet, welche 
es benötigt, um den modernen Büroalltag professionell und effizient 
zu meistern. In einer kleinen Gruppe werden Sie zum fortgeschrittenen 
Office-Anwender ausgebildet. 

Start: 	 8. September 2010

Dauer: 	 7 Monate (Prüfung vor den Frühlingsferien 2011)

Zeiten: 	� 80 Lektionen à 50 Minuten verteilt auf 4 Lektionen 
pro Woche, jeweils Mittwochabend 18:00–21:45 Uhr.

Gruppen: 	� Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen.

Software:  	� Durch unseren Lehrgang sind Sie auf dem aktuellsten 
Stand: Windows 7 / Office 2010 / IE 8 & Security. 

Abschluss:  	� Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat, 
welches Ihre neuen Fähigkeiten detailliert beschreibt.
Auf Wunsch legen Sie die Prüfung zum Diplom Informatik-
Anwender II SIZ ab (Prüfungsgebühr: CHF 400.–).

Investition:  	� CHF 3 150.– + CHF 250.– für Schulungsmaterial, zahlbar 
hälftig vor Kursbeginn und Ende Oktober 2010.	
Beachten Sie: Auslagen für Weiterbildung können Sie von 
der Steuer abziehen.

	� Besuchen Sie für diesen Lehrgang die unverbindliche 
und kostenlose Informationsveranstaltung am Montag,  
9. August 2010, von 18:00–19:00 Uhr im compucollege.

Empfehlung:	� Für jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen 
Kursanmeldung führt, erhalten Sie CHF 200.– Rabatt.

www.compucollege.ch Aufbau-Lehrgang/-Kurse

Power user siz (Module)
Spezialisten-Kurse für den angehenden Profi

	� Sie verfügen über das Diplom Informatik-Anwender II SIZ und wollen 
nun ein Power User werden? (Abschluss von nur zwei Modulen nötig)

	� Sie wollen die digitale Foto- und Grafikbearbeitung in Photoshop 
professionell beherrschen?

	� Sie benötigen Fähigkeiten in der Datenbank-Gestaltung & -Entwicklung?

	� Sie wollen den höchsten Level der MS Office-Anwendung erreichen?

Diese Spezialisten-Kurse (Module) können Sie je nach Ihren Vorkennt-
nissen einzeln oder kombiniert zu einem Lehrgang belegen. 

Besuchen Sie ein Modul auch dann, wenn Sie nicht die Absicht  
haben das SIZ Diplom zum Power User zu absolvieren, sondern einfach 
Ihre Fähigkeiten in den genannten Bereichen spezialisieren wollen.

Start:	 10. September 2010

Dauer:	 7 Monate (Prüfung vor den Frühlingsferien 2011)

Zeiten:	� 20 Doppellektionen pro Modul 
(40 Lektionen à 50 Minuten) jeweils freitags: 
16:00–18:00 Uhr Foto- und Grafikbearbeitung
�18:00–20:00 Uhr MS Office-Integration & -Automation
�20:00–22:00 Uhr Datenbanken mit Access

Gruppen: 	 �Sie lernen mit maximal 7 weiteren Teilnehmer/-innen.

Abschluss:  	� Am Ende eines Moduls erhalten Sie unser Zertifikat, 
welches Ihre neuen Fähigkeiten detailliert beschreibt. 
Auf Wunsch legen Sie die Prüfung zum Diplom ICT Power 
User SIZ ab (Prüfungsgebühr exkl.).

Investition:  	� Pro Modul: CHF 1 575.– + CHF 125.– für Schulungsma-
terial, zahlbar vor Kursbeginn. Teilzahlung bei Buchung 
von mehreren Modulen möglich. Beachten Sie: Auslagen 
für Weiterbildung können Sie von der Steuer abziehen.

	� Besuchen Sie unsere unverbindliche und kostenlose 
Informationsveranstaltung am Montag, 9. August 2010, 
von 19:00–20:00 Uhr im compucollege.

Empfehlung:	� Für jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen 
Kursanmeldung führt, erhalten Sie CHF 100.– Rabatt.

www.compucollege.ch



Basis-/Aufbau-Lehrgang

Mac-lehrgang �
Lifestyle und Produktivität vereint

MAC BASIS-LEHRGANG
Lernen Sie den Mac von Grund auf kennen und schaffen Sie sich eine 
solide Basis.

 
 

MAC AUFBAU-LEHRGANG
Arbeiten Sie produktiv und leben Sie Ihre Kreativität aus. Lernen  
Sie die faszinierenden Möglichkeiten eines Macs besser kennen.

 	 iPhoto, iTunes, iPod und iPhone

 	Microsoft Office und iWork

 	 Troubleshooting, Hilfe zur Selbsthilfe
 
Daten für beide Lehrgänge
Start: 	 30. August 2010

Dauer: 	 5 Monate bis zu den Sportferien 2011

Zeiten:  	� 30 Lektionen à 60 Minuten verteilt auf 2 Stunden pro 
Woche im Kleingruppenunterricht.

Gruppen:  	� Sie lernen mit maximal 2 weiteren Teilnehmer/-innen in 
einer Gruppe am Vormittag oder Abend. 

Abschluss: 	� Am Ende des Lehrgangs erhalten Sie unser Zertifikat, 
welches Ihre neuen Fähigkeiten detailliert beschreibt.

Investition:  	� CHF 1 850.– + CHF 120.– für Schulungsmaterial, zahlbar 
vor Kursbeginn. Beachten Sie: Auslagen für Weiterbildung 
können Sie von der Steuer abziehen.

Empfehlung:	� Für jede Empfehlung, welche zu einer verbindlichen 
Kursanmeldung führt, erhalten Sie CHF 120.– Rabatt.

Kursleiter:	 Tom Krailing, webwerk

Jetzt anmelden! 
Das limitierte Platzangebot ist rasch ausgebucht.

www.compucollege.ch

 	Starten mit dem Mac

 	Der digitale Schreibtisch

 	Dokumente und Daten

 	Arbeiten mit Programmen

 	Konfiguration eines Macs

 	Sichern und schützen

 	 Internet und Kommunikation

 	Adressbuch und Termine

Workshops

Digitale Fotografie
             in Zusammenarbeit mit

Mehr Freude mit der Digitalkamera 
Grundlagen der digitalen Fotografie

(für Teilnehmende mit einer Kompakt-Kamera) 
Dauer: 	 2 Abende (18:15–21:15 Uhr) + 1 Stunde Exkursion
Daten: 	 Mittwoch, 25.08.10 / 01.09.10 
	 Exkursion: Samstag, 28.08.10, vormittags 
Preis: 	 CHF 275.– 

(für Teilnehmende mit einer Spiegelreflex-Kamera) 
Dauer: 	 3 Abende (18:15–21:15 Uhr) + 1 Stunde Exkursion
Daten: 	 Donnerstag, 16.09.10 / 23.09.10 / 30.09.10
	 Exkursion: Samstag, 25.09.10, vormittags 
Preis: 	 CHF 390.– 

Fotobearbeitung für Einsteiger 
Schritt für Schritt zum optimalen Foto – korrigieren und archivieren 
mit Adobe Photoshop Elements

Dauer: 	 3 Abende (18:15–21:15 Uhr)
Daten: 	 Donnerstag, 26.08.10 / 02.09.10 / 09.09.10 (Sommerkurs)
	 Donnerstag, 28.10.10 / 04.11.10 / 11.11.10 (Herbstkurs) 
Preis: 	 CHF 360.– 

Kreative Fotobearbeitung 
Noch wirkungsvollere Fotos – maskieren und retuschieren  
mit Adobe Photoshop Elements

Dauer: 	 2 Abende (18:15–21:15 Uhr)
Daten: 	 Donnerstag, 18.11.10 / 25.11.10
Preis: 	 CHF 245.– 
 
 
Im Kurspreis enthalten: 

	 Schulungsunterlagen
	 compucollege-Zertifikat

Fotopaket-Spezialpreis: 
�Bei gleichzeitiger Buchung aller drei Kurse 
erhalten Sie 10 % Rabatt auf den Gesamtpreis

www.compucollege.ch



Basis-/Aufbau-Kurse www.compucollege.ch

OFFICE-Anwendungen
Schaffen Sie sich Sicherheit und steigern Sie Ihre Effizienz 

Powerpoint  
Microsoft Office

basis 

Dauer:	 1½ Tage

Daten:	 Donnerstag,
	 16.09.10 ganztags
	 23.09.10 morgens

Preis: 	 CHF 385.–

aufbau

Professionelle  
Business-Präsentationen
Donnerstag, 30.09.10 
CHF 315.–

Outlook  
Microsoft Office

basis 

Dauer:	 1 Tag

Datum:	 Donnerstag,
	 21.10.10  ganztags

Preis: 	 CHF 245.–

aufbau

Effiziente Bürokommunikation  
Die geheimen Tricks von Outlook
Donnerstag 28.10.10  
CHF 315.–

Word
Microsoft Office

basis 
Dauer:	 2½ Tage

Daten:	 Donnerstag,
	 26.08.10 ganztags
	 02.09.10 ganztags
	 09.09.10 morgens

Preis: 	 CHF 630.–

aufbau

Professionelle  
Dokumente erstellen
Donnerstag, 07.10.10 
CHF 315.–

Seriendruck Briefe & Etiketten
Donnerstag, 02.12.10  
CHF 315.–

Excel  
Microsoft Office

basis 

Dauer:	 2½ Tage

Daten:	 Donnerstag,
	 04.11.10 ganztags
	 11.11.10 ganztags
	 18.11.10 morgens

Preis: 	 CHF 630.–

aufbau

Nützliche Funktionen
Donnerstag, 25.11.10 
CHF 315.–

Auswertung & Analyse von Daten
Donnerstag, 09.12.10 
CHF 315.–

Anspruchsvolle Diagramme
Donnerstag, 16.12.10  
CHF 315.–

Im Kurspreis enthalten:
 	Schulungsunterlagen
 	compucollege-Zertifikat

Unterrichtszeiten: 8:30–11:45  Uhr / 13:00–16:45 Uhr

Zertifikat: Auf Wunsch schliessen Sie unsere Kurse 
mit dem international anerkannten ECDL-Zertifikat ab.

 
Als Mitglied des KV, der IVS, des KGV, der ProCity oder der GGS  
erhalten Sie auf Basis- und Aufbau-Kurse 10 % Rabatt.

 
Besuchen Sie unsere Website für ausführliche Informationen und  
für die Kursanmeldung: www.compucollege.ch oder rufen Sie uns 
für eine persönliche Beratung einfach an: 052 620 28 80

Buchen Sie diese Kurse sowie 
weitere, individuelle Themen  
auch als Firmenseminare

compucollege empfiehlt Hard- und  
Software aus dem Onlineshop von 


